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Số: 58/BC-TTPC
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 02 năm 2019
BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 02 năm 2019 và

Kế hoạch công tác tháng 3 năm 2019

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 02/2019:
- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy, giờ SHCN của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học  3 ca và chủ nhật;

-  Phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường; 

- Kiểm tra, giám sát kỳ thi HKI năm học 2018-2019 các khóa 2016, 2017…

- Phối hợp với các Khoa kiểm tra và tính khối lượng công tác của GVTG;
      - Tham gia lớp Bồi dưỡng Chức danh nghề nghiệp Giảng viên chính;

- Thực hiện việc đăng ký nghỉ trước và sau Tết Nguyên đán Kỷ Hợi;

- Tham gia học và kiểm diện lớp học nghị quyết TW VIII Khóa 12 do nhà trường tổ chức;
- Hoàn tất hồ sơ phiếu tín nhiệm Quy hoạch CBQL tổ Thanh tra Pháp chế;

- Đóng góp ý kiến Dự thảo tiêu chí đánh giá hiệu quả công việc Quý I/2019; 

- Xây dựng tiêu chí đánh giá hiệu quả công việc cho VCQL-NV Tổ Thanh tra Pháp chế ;

- Hoàn thiện Phụ lục vị trí việc làm Tổ Thanh tra Pháp chế;

- Báo cáo tình hình nhân sự năm học 2018-2019 theo Thông báo 160/TB-LTT-TC ngày 21/02/2019;
- Báo cáo định kỳ tháng 2/2019 việc thực hiện hệ thống QMS ISO 9001:2015 tại đơn vị;
- Xây dựng Kế hoạch số 55/KH-TTPC về việc thực hiện bản cam kết tu dưỡng rèn luyện phấn đấu năm 2019;
- Hội nghị lấy phiếu tín nhiệm đối với thành viên lãnh đạo cấp ủy Trường;
- Hội nghị lấy phiếu tín nhiệm đối với thành viên BGH;
- Thực hiện báo cáo Vị trí việc làm tại đơn vị;

- Thực hiện công tác chủ nhiệm, CVHT.
        2. Kế hoạch công tác tháng 3 năm 2019: 

- Tiếp tục điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học trong tháng của 3 ca và ngày chủ nhật;

- Tiếp tục phối hợp với đơn vị chức năng ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB-GV-NV; gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
- Tiếp tục giám sát kỳ thi lại HKI năm học 2018-2019 các bậc học khóa 2016, 2017;
- Tiếp tục tham gia xây dựng và hoàn thiện đề án vị trí việc làm theo Kế hoạch 128A/KH-LTT ngày 25/01/2019;

- Tham dự Giải Bóng đá mini nam giáo viên ngành Giáo dục và Đào tạo Thành phố lần thứ 20 năm 2019;
- Báo cáo định kỳ tháng 3/2019 việc thực hiện hệ thống QMS ISO 9001:2015 tại đơn vị;

- Tích cực tham gia các hoạt động, phong trào của Công đoàn nhân dịp ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3;
.- Tiếp tục thực hiện công tác GVCN, CVHT.
 
        Tổ Thanh tra – Pháp chế

                                                                             Nguyễn Thanh Lâm
1
PAGE  
2

